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Циклограмма ГБОУ№ 346

ПО ПОДГОТОВКЕ УЧАЩИХСЯ 11-Х  КЛАССОВ К СДАЧЕ ЭКЗАМЕНОВ В ФОРМАТЕ ЕГЭ
в 2014-2015 учебном году
Содержание работы

Сроки

Ответственный

 

Проведение педагогического совета по итогам ЕГЭ-2014 и вопросам подготовки к ЕГЭ-2015.

сентябрь

директор

Назначение ответственного за организацию ЕГЭ в ОУ, за формирование электронной базы участников ЕГЭ (выпускники текущего года и выпускники прошлых лет).

сентябрь,

коррекция базы в течение года

директор  

Планирование работы по подготовке и участию ОУ в ЕГЭ. Формирование базы данных  экспертов и организаторов ЕГЭ.

сентябрь 

Тихомирова Н.П.

Виноградова Н.Е.

Направить учителей предметников на курсы по методике подготовки уч-ся к сдаче ЕГЭ.

 с  октября

администрация

Проведение заседаний методических объединений (МО): «Анализ результатов сдачи ЕГЭ в 2013/2014 г. Проблемы преподавания отдельных элементов содержания предметных курсов в рамках подготовки к ЕГЭ в 2015 году».

октябрь

председатели МО 

Проведение собрания для учащихся выпускных классов и их родителей об изменениях в Порядке проведения ГИА (протоколы собрания, лист ознакомления).

 с октября, в течение года

директор, классные руководители, Виноградова Н.Е.

Информирование родителей(законных представителей) о посещаемости и успеваемости обучающихся ХI классов, о возможности недопуска к прохождению ГИА

 в течение года

классные руководители, учителя- предметники

Создание и обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам, оформление:

- информационный  стенд;

- графиков консультаций в кабинетах учителей - предметников для выпускников, сдающих ЕГЭ;

Выделение рабочих мест:

      - в библиотеке для подготовки к ЕГЭ;

- в кабинете информатики для обращения к интернет-ресурсам.

с октября, 

в течение года

Виноградова Н.Е.

Тихомирова Н.П., 

зав. библиотекой,  

зам. директора по ШИС

Лазарев А.Д.

Организация написания пробного выпускного сочинения в ХI классе (по темам рекомендованным Министерством образования и науки РФ)

октябрь

Учителя русского языка и  литературы

Проведение классными руководителями  бесед-разъяснений по темам:

-содержание и цели проведения ЕГЭ. 

-организацией и технология проведения ЕГЭ.

 -бланковая документация ЕГЭ. Технология заполнения бланков ответов.

-ознакомление с информацией на сайтах: www.ege.edu.ru  ww.fipi.ru  www.mon.gov.ru www.nevarono.spb.ru     www.kobr.spb.ru 

 -выбор оптимальной стратегии подготовки к ЕГЭ. 

с октября, в течение года

классные руководители, учителя- предметники

Подготовка распорядительных документов по ОУ

ноябрь-декабрь

директор школы 

Формирование базы педагогических кадров, работающих в качестве экспертов на ЕГЭ по предметам.

октябрь-ноябрь

директор школы 

Формирование списков организаторов ЕГЭ на май-июнь, август-сентябрь 2015 года

ноябрь

Директор, Тихомирова Н.П. Виноградова Н.Е.

Информирование родителей(законных представителей) обучающихся с ограниченными возможностями о прохождении итоговой аттестации

ноябрь

классные руководители Тихомирова Н.П

Виноградова Н.Е. 

Организация собеседований с выпускниками по проблемам участия в ЕГЭ-2012

Темы собеседований:
- цели, содержание, особенности проведения ЕГЭ, связанные с ним особенности подготовки;

- как принять решение «Надо ли мне сдавать ЕГЭ?».

в течение года

учителя-предметники

Проведение  срезовых  работ по предметам,  включенным в список ЕГЭ.

декабрь

администрация

Написание выпускного сочинения в в ХI классе (по темам рекомендованным Министерством образования и науки РФ)

декабрь

Учителя русского языка и  литературы

Анкетирование учащихся по вопросам выбора предметов для сдачи в формате  ЕГЭ-2014.

октябрь-декабрь

классные руководители, Виноградова Н.Е.

 Проведение тренировочных тестирований  в формате ЕГЭ для  выпускников ОУ (на уровне школы,). Обсуждение результатов на заседаниях МО.

январь-февраль

председатели МО, учителя-предметники 

Информирование родительской и ученической общественности по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ в 2015 году.

в течение года

классные руководители,учителя-предметники

Виноградова Н.Е. 

Повестка дня родительских собраний:
- о порядке проведения итоговой аттестации выпускников, включая участие в ЕГЭ;

- информирование о  приеме в вузы по результатам ЕГЭ в 2015 году;

- изучение инструкций по подготовке выпускников к ЕГЭ.

- информирование о местах расположения ППЭ, на базе которых пройдет ГИА, об организации сопровождения

- инструктирование обучающихся по правиам участия в ЕГЭ, по заполнению бланков

февраль-май

классные руководители, Виноградова Н.Е.

Формирование пакета документов обучающихся с ограниченными возможностями здоровья

февраль

классные руководители, Виноградова Н.Е.

Написание выпускного сочинения в  ХI классе (повторно, по темам рекомендованным Министерством образования и науки РФ)

февраль

Учителя русского языка и  литературы

Уточнение баз данных на участников ЕГЭ 

апрель

Виноградова Н.Е., классные руководители 

Формирование списков общественных  наблюдателей, ЕГЭ.

апрель

классные руководители, Виноградова Н.Е.

Составление расписания прохождения ГИА. Назначение сопровождающих

май

классные руководители Тихомирова Н.П

Виноградова Н.Е.
Основной этап проведения ГИА

май-июнь

классные руководители Тихомирова Н.П

Виноградова Н.Е.

Выдача протоколов с результатами ЕГЭ выпускникам. 

июнь

директор 

Организация проведения апелляции: выдача бланка заявлений выпускникам, информирование о времени и месте подачи апелляции.

июнь

Учителя-предметники, классные руководители, Виноградова Н.Е.

Выдача протоколов апелляции и результатов экзаменов, проводимых в резервные сроки.

июнь

директор, 

завучи

Дополнительный этап ЕГЭ 2015 года (в соответствии с Порядком проведения ГИА)

Август-сентябрь

директор 




